
नागᳯरकाचंी सनद 
 
 

 
िवभाग कायाᭅलय 

नाव 
 

 
िवभागाकडून / कायाᭅलयाकडून परुिवली जाणारी सवेा 

 

आव᭫यक कागदपᮢाचंी 
पतूᭅता के᭨यानतंर ᳰकती 

कालावधीत सवेा परुिवली 
जाईल 

 
सवेा परुिवणारा 

अिधकारी / कमᭅचारी 
 

सवेा िविहत कालावधीत परुिवली 
न ग᭨ेयास ᭔या᭒ंयाकडे तᮓार 
करता यईेल अस ेअिधकारी व 

᭜याचंा दरू᭟वनी ᮓमाकं 
 
 

चᳯरᮢकार 
पदमभषूण 

 डॉ. धनजंय कᳱर 
र᳀ािगरी 
उपपᳯरसर 

मुबंई िव᳒ापीठ 
 

सामा᭠य ᮧशासन  
 
१) िनयिमत तᱬवावरील अ᭤यासᮓमांना ᮧवेश देणे.   
     ᮧवेिशत िव᳒ा᭝याᲈचे नावनᲂदणी, पाᮢता इ᭜यादी  
     ᮧ᭭ताव पाठिवण,े तसेच ᭜यांचे परीᭃा अजᭅ भᱨन घेणे.   
     आरिᭃत ᮧवगाᭅत िव᳒ा᭝याᲈची समाजक᭨याण  
     िवभागा᭒या िश᭬यवᱫृीबाबत कारवाही करणे  

 
 
 
िव᳒ापीठा᭒या सबंंिधत 
िवभागा᭒या पᳯरपᮢकानुसार 
जाहीर केल᭨ेया मदुतीत  
 
 

 
 
िशᭃकेᱫर  
 
उपकुलसिचव  
सहायक कुलसिचव  
सहायक लेखापाल  
मुय िलिपक  
किन᳥ िलिपक  
ᮕंथालय सहा᭦यक  
ᮧयोगशाळा सहा᭦यक  
वाहनचालक  
सुरᭃारᭃक  
ᮧयोगशाळा पᳯरचर  
िशपाई  
सफाईकामगार 
 
 
 
िशᭃक  

सहा᭦यक / सहयोगी 
ᮧा᭟यापक 

 
 
 
 
संचालक (ᮧभारी)  
र᳀ािगरी उपपᳯरसर  
मुंबई िव᳒ापीठ  
पी - ६१, एम.आय.डी.सी., 
िमरजोळे  
र᳀ािगरी - ४१५ ६३९ 
᮪मण᭟वनी - ७२४९००९८२६     

२) िव᳒ािपठीचे िविवध िवभाग व इतर शासकᳱय कायाᭅलये  
     इ᭜यादी कडून ᮧा᳙ पᮢ᳞वहारांना उᱫर देणे व सबंंिधत    
     ᮧशासकᳱय कामे.  

 
सात ᳰदवसात 

 
 

३) कायाᭅलयीन कमᭅचाᮋयां᭒या रजे᭒या नᲂदी, उपि᭭थती  
      अहवाल, आ᭭थापनािवषयक काम.े  

 
एक ते दीड  मिह᭠यात 

 
४) दरू व मᲦु अ᭟ययन सं᭭थे᭒या िव᳒ा᭝याᲈकडून  
     ᮧवेशासंबधंी कागदपᮢे  ᭭वीकारणे व त᭜सम सेवा देण.े  
 

दरू व मᲦु अ᭟ययन 
सं᭭थेकडून अ᭤याससािह᭜य 
व सूचना ᮧा᳙ झा᭨यानंतर  

 
५) महािव᳒लयाकंडून नावनᲂदणी / पाᮢता, संलᲨता,  
     एम.के.सी.एल. इ᭜यादी सबंंिधत व त᭜सम ᮧकारचे  
     ᮧ᭭ताव ᭭वीकारणे व पुढील कायᭅवाहीसाठी पाठिवणे  
     

 
िव᳒ापीठा᭒या सबंंिधत 
िवभागा᭒या पᳯरपᮢकानुसार 
जाहीर केल᭨ेया मदुतीत  
 

िवᱫ व लखेा  

१)  िनयिमत तᱬवावरील अ᭤याᮓमाला ᮧविेशत  
      िव᳒ा᭝याᲈचे ᮧवशे श᭨ुक, परीᭃा श᭨ुक इ᭜यादी  
      ᭭वीकारण ेसंबंिधत िव᳒ा᭝याᲈना िश᭬यवᱫृीची रᲥम  
      देणे.  
 

 
 
िव᳒ा᭝याᲈ᭒या ᮧवेशानंतर व 
समाजक᭨याण 
कायाᭅलयाकडून िश᭬यवᱫृी 
ᮧा᳙ झा᭨यानंतर.  
 

२)  कायाᭅलयीन अिधकाᮋयांना ᮧदान कर᭛यात आल᭨ेया  
     िवᱫीय शᲦᳱ᭒या मयाᭅदेत असणाᮋया व ᮧशासना᭒या  
     परवानगीने केल᭨ेया खरेदी᭒या दयेकांची रᲥम अदा   
     करणे.  तसेच कायाᭅलयीन कमᭅचाᮋयां᭒या दैिनक / ᮧवास/   
     भोजन / अितकािलक भᱬयाची रᲥम अदा  करण.े    
     आनुषंिगक ᭪हाउचसᭅ  बनिवणे .  
 

 
देयक ᮧा᳙ीनंतर 
(ᮧशासनाची परवानगी 
आव᭫यक अस᭨यास सदर 
परवानगी प᳟ात) अदंाजे 
१० ते १५ ᳰदवसात  

 
३)  रोख वही व इतर नᲂदव᳭ा अ᳒यावत व जतन करणे.  
 
 

रोखवही  - दररोज  
इतर नᲂदव᳭ा - ᮧ᭜येक 
᳞वहारानंतर   

४)  अथᭅसंक᭨पीय अंदाज / सुधाᳯरत अंदाज इ᭜यादी  
      िव᳒ािपठा᭒या िवᱫ व लेखा  िवभागास सादर करणे. 

ᮧ᭜येक वषाᭅ᭒या ऑटोबर / 
नो᭪हᱶबर मिह᭠यात   

परीᭃा  

१)  िलिहल᭨ेया उᱫरपुि᭭तकांचे महािवयालयांकडून संकलन  
     कᱨन ᭭कॅᳲनंग साठी कायाᭅलयात आणणे.   
     महािव᳒ालयांना कोᮋया उᱫरपुि᭭तका, गुणपिᮢका,  
   दीᭃांत ᮧमाणपᮢे, ᭭ टेशनरी व इतर टपाल िवतᳯरत करणे.  

 
ᮧ᭜येक वषाᭅ᭒या उ᭠हाळी व 
िहवाळी परीᭃा 
हंगामादर᭥यान व तदनंतर  
 

 
२)  िलिहले᭨या उᱫरपुि᭭तका᭒ंया सगंणकᳱय म᭨ूयमापनाचे  
     कᱶ ᮤ चालिवण ेव इतर आनुषंिगक  कामे.  

वषᭅभर  
िवशेषतः ᮧ᭜येक वषाᭅ᭒या 
उ᭠हाळी व िहवाळी 
हंगामा᭒या  परीᭃेनंतर   

᭭पधाᭅ परीᭃा मागᭅदशᭅन कᱶ ᮤ  

᭭पधाᭅ परीᭃे᭒या अ᭤यासाथᱮना वाचन कᭃ, ᮕंथालय सुिवधा 
मादᭅशᭅन इ᭜यादी सुिवधा परुिवण.े  
 

 
 
नᲂदणी प᳟ात ᭜वᳯरत   

शैᭃिणक  

१)  एम.ए᭭सी. पयाᭅवरणशाᳫ, एम.ए᭭सी. रसायनशाᳫ,  
      एम.ए᭭सी. ᮧािणशाᳫ या अ᭤यासᮓमांची ᳞ायाने,   
      ᮧा᭜यिᭃके, अतंगᭅत परीᭃा घेण.े  
      शᭃैिणक सहली, ᭃेᮢ भेटी आयोिजत करणे.  
 

 
पद᳞ूᱫर पदवी-िवभागा᭒या 
पᳯरपᮢकात घोिषत केल᭨ेया 
शᭃैिणक सᮢ सुᱧ हो᭛या᭒या 
व संप᭛या᭒या ᳰदनांका 
दर᭥यान    

 
२)  पयाᭅवरणशाᳫ या िवषयातील िव᳒ावाच᭭पती या  
      अ᭤यासᮓमास ᮧवेिशत िव᳒ाथᱮ / िव᳒ाᳶथᭅनᱭना  
     संशोधनपर मागᭅदशᭅन करण,े कोसᭅ वकᭅ  घेणे व आनुषंिगक    
     बाबी. 
 

 
िव᳒ापीठा᭒या सबंंिधत 
िवभागाने वळेोवेळी ᮧिस 
केल᭨ेया पᳯरपᮢकात नमूद 
मदुतीनुसार 
   

 



 


